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Guide Portail de I'armateur

Ecran de Bienvenue dans le portail de I'armateur

Chapitre 1

Ecran de Bienvenue dans le portail de

I'armateur

Cet écran est celui qui

s'affiche en premier

lors de toute connexion a

|'adresse

http://www.portail-armateur.din.developpement-durable.gouv.fr/

Vous vy trouverez un descriptif rapide du contenu du portail, les liens permettant d'effectuer votre
premiére connexion et les connexions suivantes.

C'est également sur cet écran que vous sont proposés les documents d'aides aux procédures de
connexion et a l'utilisation du portail de I'armateur.

Votre service de rattachement reste également a votre écoute, vous pouvez solliciter vos interlocuteurs
habituels en cas de difficultés de connexion ou d'utilisation du Portail de I'armateur.
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Présentation bréve de I'application
Bienvenue dans le Portail de I'armateur

Lin custll poaur accader dineciement 3 oS donnses o wouks alder 3 gener 13 shuation adminksirathe de wos navines

£ Four uns premiare connaxkon, velllier utillsar ke carouche "Je e Mon abhas securicd”

Que permet concrétement ce portail ?

® Consulter, mettre a jour des donnés dématérialisées concernant ;

a L'anmaeur
o La liste des nadines

W Gérer la conformité de vos navires :

o Mefine 3 jour woes informations professionnelies
o Realiser des g&marches - demande de permis danmement & cane de circulation professionnelie

o Tekdcranger les rmulalnes
o Comtacier wos senices de Madministration markime

B Vous aver 13 possihilte ge wous falne acoomiagner a0 cas de dimouliE an anwyant Wi message J woire sandoe gastionnale
L &0 prenant eader-wous Jvec

Cette zone présente brievement les possibilités offertes par le Portail de I'armateur.

28 Je crée mon acceés sécurisé

#% lg crée mon accés sécurisé

Ce bloc est utile pour la premiere connexion.
celle-ci s’opere en deux étapes

Etape 1 : Je crée mon compte et le valide

» Etaps 1: Jo crée mon compte ot le valids

M Wousllez pes de confirmer 13 création du comple dans
ks 24 & parir du W8] que vOus 3UET equ. ADres creation
revenlr sur cefle page pour passer 3 Mataps 2

L'étape 1 correspond a la création du compte CERBERE. Le mail indiqué sera votre identifiant de
connexion au Portail de I'armateur.
Chaque compte est individuel.

Etape 2 : Je m'authentifie sur le Portail

» Etaps 2: Jo miauthantifs sur ks Portall

En renselgnant les Infonmations Gul me sont demandées
N® didentification & cié

L'étape 2 permet de rattacher un ou plusieurs comptes CERBERE a un armateur déclaré aux
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affaires maritimes.

C'est pourquoi vous devez étre en possession de I'adresse mail déclarée a cette administration. Si
cela n'est pas le cas, veuillez vous rapprocher de votre service de rattachement pour poursuivre la
connexion.

J'ai déja un compte

& J'ai déja un compte

& Connsxion & mon portal

o' Mot o passs perdu

Cet encart vous permet de vous identifier au Portail de I'armateur via le bouton "Connexion a mon
portail" dans le cas ou vous vous étes déja connecté une premiere fois.

Vous devrez vous munir de votre identifiant (adresse mail CERBERE) ainsi que du mot de passe
crée a l'occasion de la création du compte.

Quant au bouton "mot de passe perdu”, comme son nom l'indique permet de modifier son mot de
passe CERBERE si vous ne vous en rappelez plus...

ﬂ Aides

Le cartouche "Aides" contient des aides papier et vidéo
concernant la connexion ou l'utilisation du Portail armateur.

» Plagustte Pramiérs connsxion

@ Plaguetie Alde 3 la pramigre connexion

» nige & rutiisstion du Portsl

3 Tutorisl vigso “Premiére connsaion™

Installer Acrobat reader

mstaller Acroial Reader

Enfin, le bouton "Installer Acrobat Reader" renvoie I'utilisateur sur le site de I'utilitaire afin de
télécharger le lecteur nécessaire a la visualisation des documents d'aide.
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Chapitre 2
Je crée mon acces seécuriseé

Présentation
La premiére connexion au Portail de I'armateur nécessite deux étapes. il faut bien les distinguer.

Etape 1 : création du compte CERBERE, chacun peut y avoir accés. Chaque compte doit étre individuel.

Etape 2 : habilitation au Portail de I'armateur. Permet d'établir le lien entre I'armateur qui a été identifié
par les services des affaires maritimes et le compte CERBERE qui vient d'étre crée.

Le détail des explications figure ci-dessous :

Le portail d'authentification CERBERE du Ministére de la Transition Ecologique et Solidaire assure
I'authentification et I'autorisation des acces sur les télé-procédures et applications web mises a
disposition par le ministere.

Ce guide explique comment créer un compte et l'utiliser pour accéder au Portail de I'armateur et
comment modifier ce compte.

Il est destiné aux particuliers, armateurs de navires.

ATTENTION
La premiére version du portail de I'armateur est accessible uniquement par PC. Une évolution
sur tablette est en cours...

La création du compte Cerbeére

La création de votre compte Cerbére est obligatoire pour accéder au "Portail de
I'armateur”, cette opération est a faire une seule fois, avant votre premiéere connexion.

Si vous disposez déja d'un compte cerbere (exemple : vous avez accés au Portail du marin), nul
besoin d'en créer un deuxiéme. Passez directement & I'étape d'habilitation (Etape 2).

Etape 1 - Je crée mon compte

Pour créer votre compte Cerbeére :

Connectez-vous au Portail de ['"armateur
http://www.portail-armateur.din.developpement-durable.gouv.fr/

Vous accédez a la page de Bienvenue sur le portail :

23/04/2018 Version: 1.0 7
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PORTAIL DE LARMATEUR # Accueil & Connexion & mon portail ) Créer mon comple

W

PORTAIL DE
L'ARMATEUR

=) Je crée mon acces sécurisé ¥ "
_ Bienvenue dans le Portail de I'armateur

A Ges étapes ne sont & réaliser qu'une seule fois

(premigre connexion) Un outil pour accéder directement & vos données et vous aider & gérer |a situation administrative de vos navires
A i est possible de passer directement & I'étape 2

1 vous disposez déjé d'un accés au Portall du @ Pour une premiére connexion, veuillez utiliser le cartouche "Je crée mon accés sécurisé”

Marin.

> Etape 1: Je crée mon compte et le
valide

Que permet concrétement ce portail ?

A N'oubliez pas de confirmer |a création du compte
dans les 24h & partir du Mél que vous avez regu.
Pensez a vérifler vos spams, courriel indésirable..

i @ Consulter, mettre a jour des données dématérialisées concernant :
Aprés creation, revenir sur cette page pour passer

al'étape 2. o L'armateur
o La liste des navires

Etape 2: Je m'authentifie sur le Portail s 2 ’
iEtpe 2zl authentille sUgle;Postal ® Geérer la conformité de vos navires :

En renseignant les informations qui me sont

i s ¥ o o Metire a jour vos informations professionnelles
demandées - N° d'identification et clé

o Réaliser des démarches : demande de permis d'armement et carte de circulation professionnelle
o Télécharger les formulaires
o Contacter vos services de I'administration maritime

& J'ai déja un compte
@ Vous avez la possibilité de vous faire accompagner en cas de difficuité en envoyant un message a votre
service gestionnaire ou en prenant rendez-vous avec lui

& Connexion & mon portail

' Mot de passe perdu

PDA_SITE_accueil

A gauche, dans I'encadré "Je créé mon accés sécurisé", cliquez sur "Etape 1 - Je crée mon compte
et le valide [https/authentification.din.developpement-durable.gouv.fr/authSAML/moncompte/creation/demande.do?device=f] "

%] Je crée mon acceés securisé

A Ces étapes ne sont a réaliser qu'une seule fois
(premiére connexion).

A Il est possible de passer directement a I'étape 2
5i vous disposez déja d'un accés au Portail du
Marirn.

? Etape 1: Je crée mon compte et le
valide

A N'oubliez pas de confirmer la création du compte
dans les 24h a partir du Mél que vous avez regu.
Pensez a vérifier vos spams, courriel indésirable. ..

Aprés création, revenir sur cette page pour passer
a l'étape 2.
> Etape 2: Je m'authentifie sur le Portail

En renseignant les informations qui me sont
demandees - N° d'identification et clé ..

8 23/04/2018 Version : 1.0


https://authentification.din.developpement-durable.gouv.fr/authSAML/moncompte/creation/demande.do?device=f
https://authentification.din.developpement-durable.gouv.fr/authSAML/moncompte/creation/demande.do?device=f

Je crée mon acces sécurisé Guide Portail de I'armateur

PDA_SITE_etapet

Vous accédez au portail d'authentification du Ministére de la Transition Ecologique et Solidaire

Pour créer votre compte Cerbeére :

Vous accédez au portail d'authentification du Ministére du Développement Durable :
Deux choix possibles :

(e création d'un particulier : "Vous souhaitez créer votre compte Cerbere pour vos démarches
administratives personnelles”

(e création d'une entreprise avec SIREN : Vous souhaitez créer votre compte pour votre activité
professionnelle, indiquez nous votre numéro SIREN
=

l MINISTERE DE LA TRANSITION ECOLOGIQUE ET SOLIDAIRE
MINISTERE DE LA COHESION DES TERRITOIRES

Portail d'authentification Cerbére

[0 ™obile [=IConnexion [@Déconnexion A Moncompte == == BN Aide
Créer mon compte

Votre profil

I @Vous souhaitez créer votre compte Cerbére pour vos démarches administratives personnelles

©Vous souhaitez créer votre compte pour votre activité professionnelle, indiquez nous votre numéro SIREN
Votre numéro SIRENSIREN

Conditions générales dutilisation
© Ministére de la Transition Ecologique et Solidaire
Ministére de la Cohésion des Territoires
Bureau de la sécurité des systémes dinformation (SG/SPSSIPSI4)

Version 5.2 5023505

CERBERE choix particulier entreprise

Premiére option : (¢ création d'un particulier : "Vous souhaitez créer votre compte
Cerbére pour vos démarches administratives personnelles”

Cliquez sur (¢ création d'un particulier : "Vous souhaitez créer votre compte Cerbére pour vos
démarches administratives personnelles”, puis sur le bouton m
L'écran "Créer mon compte" s'ouvre.

E - MINISTERE DE LA TRANSITION ECOLOGIQUE ET SOLIDAIRE
- MINISTERE DE LA COHESION DES TERRITOIRES
oase

Portail d'authentification Cerbére

[0 ™obile [=IConnexion [@Déconnexion A Moncompte == == BN Aide
Créer mon compte

Votre identité

Civilitt¢ * © Mme @ M.
Nom™ Pierre

Prénom” Benoit

Adresse mail" pierre.benoit.dsi@gmail.com

Confirmation mail*  pierre.benoit.dsi@gmail.com|

Adresse postale
Code postal

Ville

Pays* FRANCE -
Téléphone

Mobile

* Champs obligatoires

Conditions générales d'utilisation
© Ministére de la Transition Ecologique et Solidaire
Ministére de la Cohésion des Territoires
Bureau de la sécurité des systémes dinformation (SG/SPSSIPSH)

rsion 5.2.5-02ab08

cerbere particulier identité

Il dispose des champs suivants (les champs suivis d'une astérisque sont obligatoires):

23/04/2018 Version : 1.0 9
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e Civilité*: @ Mme ou@® M

*

* Nom
* Prénom*

* Adresse mail*

* Confirmation mail*

¢ Adresse postale

¢ Code postal

* Ville

* Pays* (liste déroulante) : pré-renseigné a "France"
* Téléphone

* Mobile

NB : L'adresse mail est unique. Elle ne doit pas avoir déja été référencée par le portail CERBERE [htte

s://authentification.din.developpement-durable.gouv.fr/authSAML/moncompte/creation/demande.do?device=f] _

Si plusieurs personnes souhaitent accéder au méme compte Armateur, pas de probléme. Il suffit de
créer un compte individuel CERBERE. C'est I'Etape 2 (envoie des codes a I'adresse mail connu des
affaires maritimes) qui rattache les personnes a un armateur.

Votre mail deviendra votre identifiant de connexion.
Toutes ces informations sont modifiables par la suite (rubrique "mon compte").

Une fois ces informations remplies, cliquez sur le bouton m

Une page récapitulant les données renseignés précédemment s'ouvre.

Créer mon compte

Votre identité

Civilité Monsieur
Nom PIERRE
Prénom Benoit
Adresse mail pierre benoit.dsi@gmail. com

Adresse postale
Code postal
Ville

Pays FRANCE
Téléphone
Mobile

Mon mot de passe

Votre mot de passe doit respecter les régles suivantes

= § caractéres minimum;

= au moins 1 minuscule, 1 majuscule, 1 chiffre et 1 caractére spécial;
= différent de vos 3 précédents mots de passe.

Mot de passe*

Confirmation *

Code de sécurité

Veuillez reproduire le code de sécurité présenté.

ce g2 g ry Changer

Conditions générales d'utilisation

[ J'accepte les conditions générales d'utilisation du portail d'authentification Cerbere.

* Champs obligatoires
Confirmez-vous les données saisies ? m m

CERBERE mot de passe

Profitez en pour vérifier les informations saisies dans la partie "Mon identité".

10 23/04/2018 Version : 1.0
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Votre identité

Civilité Monsieur
Nom PIERRE
Prénom Benoit
Adresse mail pierre.benoit.dsi@gmail.com
Adresse postale
Code postal
Ville
Pays FRANCE
Téléphone
Mobile

CERBERE particulier identité_mon identité

La partie "Mon mot de passe" vous sert a sécuriser votre compte.
Veuillez respecter les indications (notamment un caractére spécial, une majuscule, un chiffre).
Il ne doit en aucun cas étre communiqué a qui que ce soit.

Attention ! Mémorisez bien ce mot de passe, il vous sera nécessaire pour chaque
consultation du Portail de I'armateur.

Mon mot de passe

Votre mot de passe doit respecter les régles suivantes

= & caractéres minimum;

= au moins 1 minuscule, 1 majuscule, 1 chiffre et 1 caractére spécial;
= différent de vos 3 précédents mots de passe.

Mot de passe”

Confirmation *

cerbere particulier identité_mon mot de passe

La partie "Code de sécurité"est un code de sécurité visuel (captcha), recopiez le dans le champ
prévu a cet effet.
En cas de difficulté de lisibilité, vous pouvez le changer en cliquant sur le lien ©hanger

Code de sécurité

Veuillez reproduire le code de sécurité présenté.
ce g2 qgfy Changer

cerbere particulier identité_code de sécurité

La partie "Conditions générales d'utilisation" vous définit ce qu'est le portail d'authentification et
les regles afférentes.

Prenez le temps de les consulter. Vous devez les accepter pour poursuivre I'enregistrement.

Conditions générales d'utilisation

Jaccepte les conditions générales d'utilisation du portail d'authentification Cerbére.

“Champs obligatoires
Confirmez-vous les données saisies ? m m

cerbere particulier identité_conditions générales

Apreés avoir relu les informations saisies, a la question "Confirmez-vous les données saisies ?",

cliquez sur le bouton m pour poursuivre.

La demande a été enregistrée

Demande enregistrée

Votre est e Un ge vient de vous étre adressé pour finaliser la création de votre compte.

CERBERE création compte enregistrée

Ouvrez la boite mail indiquée pour la création du compte CERBERE. Vous devriez avoir regu un malil
du "Portail d'authentification Cerbére".

23/04/2018 Version: 1.0 11
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Google -4 #= 0@
Cliquez ici pour activer I'affichage des notific: ns de bureau pour Gmail. En savoir plus Masquer
Gmail ~ - c Plus v 14surd < > O~
Q Fine 12 Réssanssocian ® Fomoions .
Boite de réception (3)
" | Portail d'authentif. Demande de création de votre compte sur le portail d'authentification Cerbére Ecologie ... - Vous avez demands |a création dun compte pour bénéficier des senvices proposé 10:06
essages suiis
Messages envoyés L'gquipe Gmail Le meilleur de Gmail, oi que vous soyez - Bonjour benoit Téléchargez Fapplication Gmail offcielle Pour bénéficier des meilleures fonctionnalités de Gmail sur votre téléphone stvotret  01/08/2016
Brouillons (1 - i p - _— ; . — 2 -
ouiillons (1) Léquipe Gmail Facilitez.vous la vie avec la boite de réception Gmail - Bonjour benoit Dans Gmail. vous étes le seul maitre & bord Vidéo de Ia boite de réception Découvrez votre nowelle bolte ¢ 01/08/2016
Plus~
L'équipe Gmail Trois astuces pour profiter au mieux de Gmail - Bonjour benoit Des fonctionnalités qui vont vous changer la vie Importez votre liste de contacts et vos messages dans Gmail Pour ~ 01/08/2016
8 benoit +
b

CERBERE gmail création de compte

NB : pensez a vérifier votre courriel indésirable (spam/pourriel)...

Ouvrez le message et cliquez sur le lien de confirmation contenu dans le message.

Attention : vous ne disposez que de 24h pour effectuer cette opération, au dela votre
demande sera supprimée et vous devrez la saisir a nouveau...

Cette contrainte de temps fait partie des mesures de sécurité visant a éviter toute usurpation
d'identité.

Ce mail propose un lien pour confirmer la création du compte CERBERE. Cliquez dessus pour
poursuivre.

Demande de création de votre compte sur le portail d'authentification Cerbére Ecologie et Logement  soie de réception  x

Portail d’authentification Cerbére <Ne-Repondez-Pas@developpement-durable gouvfr=
A moi [+

Vous avez demandé |a création d'un compte pour bénéficier des senices proposés par le portail d'authentification Cerbére des ministéres de 'Emvironnement et du Logement.

sz cliguar surle lien ci-dessous ou le coller dans |3 bame d'adresse de votre navigateur -
Ihn 5-//authentification.din.developpement-durable gouvfr/authSAML/moncompte/creation/confirmation.do?artifact=A613AAEEBCEBC1EF996447067162C369BB2962FC I

Attention, votre demande sera supprimée si vous ne la confirmez pas dans les 24 heures.

Si vous n'étes pas a lorigine de cette demande, veuillez simplement ignorer ce message.
Cordialement.

Ce message vous a été envoyé automatiquement. Nous vous remercions de ne pas y répondre.

CERBERE gmail lien de confirmation

Creation terminee

otre compte Cerbére est maintenant créé.

La création de compte est terminée

NB : le courriel peut étre signalé comme frauduleux, dans ce cas, vérifiez bien que I'expéditeur

Portail d'authentification Cerbére <MNe-Repondez-Pas@developpement-durable gouv.fr= .
est Amoi 5 et cliqguez sur le bouton

LTI ERSILETER TN ITETE nour avoir accés au lien de confirmation.

Deuxiéme option : (¢ création d'une entreprise avec SIREN : Vous souhaitez créer
votre compte pour votre activité professionnelle, indiquez nous votre numéro SIREN

Cette option ne différe que pour la premiere partie 'Mon identité", vous serez affilié a I'entreprise

saisie. A |'écran, vous devez renseigner votre numero SIREN. Puis, cliquez sur le bouton m
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! -. MINISTERE DE LA TRANSITION ECOLOGIQUE ET SOLIDAIRE
MINISTERE DE LA COHESION DES TERRITOIRES

iR TRt

Portail d'authentification Cerbére

[0 wmobile [lconnexion [@Déconnexion L Moncompte == == NN OAide
Créer mon compte

Votre profil

I (@Vous souhaitez créer votre compte Cerbére pour vos démarches administratives personnelles

@ Vous souhaitez créer votre compte pour votre activité professionnelle, indiquez nous votre numéro SIREN
[Vetre numéro SIREN 110068012 |

o e

errioires
Bureau de la sécurté des systémes dinformation (SG/SPSSIPSK)

Versien £.2 8 cese08

CERBERE compte SIREN

L'écran concernant votre identité s'ouvre.

Créer mon compte

Mon entreprise
MIN TRANSITION ECOLOGIQUE SOLIDAIRE - 246 BOULEVARD SAINT GERMAIN - 75007 PARIS 7 (FR)

Votre identité

Civilité * @ Mme & M.
Nom®

Prénom*

Adresse mail*

Confirmation mail*

246 BOULEVARD SAINT GERMAIN

Adresse postale
Code postal 75007
Ville PARIS 7
Pays* FRANCE -
Teéléphone

Wobile

* Champs obligatoires

(e | vt |
CERBERE compte SIREN_identité

Dans la partie "Mon entreprise" partir de votre numéro SIREN, I'entreprise rattachée est
renseignée. Avant d'aller plus loin, vérifiez qu'il s'agit de la bonne entreprise. Si cela n'est pas le cas,

cliquez sur le bouton m pour retourner sur I'écran précédent.

Mon entreprise
MIN TRANSITION ECOLOGIQUE SOLIDAIRE - 246 BOULEVARD SAINT GERMAIN - 75007 PARIS 7 (FR)

CERBERE compte SIREN_partie mon entreprise

Dans la partie "Votre identité", il suffit de renseigner les champs suivants (les champs suivis d'une
astérisque sont obligatoires):

* Civilité* : @ Mme ou @M

* Nom*

* Prénom*

* Adresse mail*

¢ Confirmation mail*

¢ Adresse postale : donnée pré-remplie via le SIREN
¢ Code postal : donnée pré-remplie via le SIREN

¢ Ville : donnée pré-remplie via le SIREN

¢ Pays* (liste déroulante) : pré-renseigné a "France"
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* Téléphone
¢ Mobile

Votre identité

Civilité * & Mme @ M
Nom™ Pierre

Prénom* Benoit

Adresse mail” pierre.benoit.dsi@gmail.com

Confirmation mail* pierre.benoit.dsi@gmail.com

246 BOULEVARD SAINT GERMAIN

Adresse postale
Code postal 75007
Ville PARIS 7
Pays* FRANCE -
Téléphone

Mobile

* Champs obligatoires

[Anver | vasder
CERBERE compte SIREN_ partie votre identité.jpg

NB : L'adresse mail est unique. Elle ne doit pas avoir déja été référencée par le portail CERBERE [t

s://authentification.din.developpement-durable.gouv.fr/authSAML/moncompte/creation/demande.do?device=f] _
Votre mail deviendra votre identifiant d'authentification.
Toutes ces informations sont modifiables par la suite, a I'exception de votre mail.

Une fois ces informations remplies, cliquez sur le bouton m

Une page récapitulant les données renseignés précédemment s'ouvre.

Référez-vous a la création d'un compte pour particulier a partir de la partie "Mon identité", le reste
de la procédure est identique.

Créer mon compte

Mon entreprise
MIN TRANSITION ECOLOGIQUE SOLIDAIRE - 246 BOULEVARD SAINT GERMAIN - 75007 PARIS 7 (FR)

Votre identite

Giviité Monsisur
Nom PIERRE
Prénom Benoit
Adresse mail pierre benoit dsi@gmail com
Adresse postale 245 BOULEVARD SAINT GERMAIN
Gode postal 75007
Vile PARIS 7
Pays FRANCE
Téléphone
Hobile

Mon mot de passe

Votre mot de passe doit respecter les régles suivantes

u 3 caractéres minimum;

= au meins 1 minuscule, 1 majuscule, 1 chiffre et 1 caractére spécial;
® différent de vos 3 précédents mots de passe.

Mot de passe*

Confirmation *

Code de sécurité

Veullez reproduire le code de sécurité présenté.
6 2vet yuw Changer

Conditions générales d'utilisation

[F] Faccepte les condtions générales dutiisation du portail dauthentification Cerére
“Champs obigatoires.

Confirmez-vous les données saisies ? [T [EF]

CERBERE compte SIREN partie mot de passe captcha

Que faire si vous avez perdu ou oublié votre mot de passe ?

Vous avez oublié votre mot de passe. Vous pouvez ré-initialiser votre passe en cliquant sur le lien
"Mot de passe inconnu" dans la zone "J'ai déja un compte" sur la page de bienvenue du portail.

Version: 1.0
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& J'ai déja un compte

& Connexion a mon portail

o' Mot de passe perdu

jai deja un compte

Saisissez votre adresse électronique, reproduisez le code de sécurité, puis cliquez sur le bouton "

Suivant " :
Attention ! Indiquez I'adresse Mél. que vous avez renseignée lors de la création de
votre compte.

Vous recevrez un courrier électronique vous indiquant la démarche a suivre.

Etape 2 de la procédure de 1¢™ connexion au "Portail de I'armateur” : Je m'habilite au
portail

L'étape suivante pour accéder au "Portail de I'armateur" est également & faire une seule fois, au
moment de la premiére connexion.

Pour cette étape, vous devrez vous reconnectez-vous au portail de I'armateur [htte:/www.portail-armateur.din.de
veloppement-durable.gouv-fr] '\/gus arriverez a nouveau sur la page de bienvenue du Portail de I'armateur :

%] Je crée mon accés sécurisé

M Ces étapes ne sont a réaliser qu'une seule fois
{premiére connexion).

A 1l est possible de passer directement a I'étape 2
i vous disposez déja d'un acces au Portail du
Marin.

> Etape 1: Je crée mon compte et le
valide

A N'oubliez pas de confirmer la création du compte
dans les 24h a partir du Mel que vous avez recu.
Pensez a vérifier vos spams, courriel indésirable. .

Aprés création, revenir sur cette page pour passer
al'étape 2.

> Etape 2: Je m'authentifie sur le Portail

En renseignant les informations qui me sont
demandées : N° d'identification et clé ..
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PDA_SITE_etape2

C|iquez sur "Etape 2 - Je crée mon acces au porta" [https:/portail-du-marin.din.developpement-durable.gouv.fr] ",
vous accédez au portail d’identification Cerbére

Authentification PORTAIL ARMATEUR

Identifiez-vous

Votre identifiant Cerbére et votre mot de
passe

Votre identifiant

Mot de passe

Connexion

Mot de passe inconnu ? Créer mon compte

CERBERE PDA

Vous devrez saisir votre identifiant (/'adresse électronique renseignée lors de la création de
votre compte) et votre mot de passe (celui que vous avez saisi et confirmé lors de la création de
votre compte) .

Lors de cette procédure de 1ére connexion, un formulaire d'habilitation s'affiche. Des codes
sécurisés permettant de vérifier votre identité devront étre renseignés :

Premiére connexion - Habilitation au PORTAIL DE LARMATEUR

I Vous ne connaissez pas vos identifiants, ils vous seront envoyés a I'adresse que vous avez déclarée a votre service de
. contact, en cliquant sur ce bouton
Demandez vos identifiants T Envoyer

I Si vous connaissez déja vos identifiants, veuillez les saisir ci-dessous pour vous connecter
L]

N® identification cle Valider et accéder au portail
l En cas de probléme d'habilitation, contactez votre service de contact
-

Vous souhaitez qguitter 1a page ? Cliquez sur le bouton : 5 Quitter

formulaire habilitation

Pour connaitre ces codes, renseignez |'adresse mail de contact avec les affaires maritimes.
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“ous ne connaissez pas vos identifiants, ils vous seront envoyes a l'adresse gue vous avez declaree a votre
semvice de contact, en cliguant sur ce bouton

Demandez vos identifiants

Email Envoyer

formulaire habilitation premier bloc

ATTENTION, celle-ci peut étre différente de I'adresse du compte CERBERE que vous avez créée.

En cas de difficultés, contactez votre service gestionnaire habituel (Service de rattachement) qui
reste a votre écoute.

Lorsque la demande a été envoyée avec succes, une fenétre en bas a gauche de I'écran l'indique.

SUCCES
Demande envoyée avec succés.

v

L'armateur recoit un mail en provenance du Portail de I'armateur

t Ftiquettes @ % Expéditeur Sujet © Date - Taille &

© pda-test (Robot Portail Armateur) - DGITM/DAM... : Portail de I'armateur, vos identifiants pour une premiére connexion 08:38 38Ko ~

mail PDA_SITE habilitation

Le contenu du mail présente les informations suivantes :
* un numéro d'identifiant

* uneclé

Portail de I'armateur, vos identifiants pour une premiére connexion  soie de réception  x

pda-test (Robot Portail Armateur) - DGITM/DAM/SI3 <robot-pda-test.csam@developpement-durable_gouv.fr=
A moi =

Bonjour,

Conformément & votre demande, nous avons le plaisir de vous communiquer vos éléments de connexion & saisir pour accéder au portail de 'armateur :

Votre numéro d'identifiant i
Votre clé : e

Il est rappelé pour des raisons de sécurité que ces données sont strictement confidentielles.

Pour accéder au portail de I'armateur, cliguez sur le lien ci-dessous -
http://pda-site-ui-test csam e2 rie gouv.fr/pda-site/
(si ce lien ne fonctionne pas, copiez collez-le dans votre navigateur)

Ne pas répondre directement 3 ce message

PDA_SITE informations mail habilitation

Ces codes sont a renseigner dans le deuxieme bloc du formulaire d'habilitation

Si vous connaissez déja vos identifiants, veuillez les saisir ci-dessous pour vous connecter

N® identification Clé Valider et accéder au portail

formulaire habilitation deuxieme bloc

Cliquez sur le bouton " Valider et accéder au portail

Vous voila connecté !
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IE' Man compte

Déconnexion

LES CHASSEURS D'ECUME
M® armateur : SPR1092

Données armateur

connexion au PDA_site

Pour les connexions suivantes

Vous possédez un compte Cerbeére et vous avez effectué une premiére connexion au
portail réussie :

Connectez-vous au portail de 'armateur [http://www.portail-armateur.din.developpement-durable.gouv.fr/

http://www.portail-armateur.din.developpement-durable.gouv.fr/] , Vous arriverez sur la page de bienvenue du Portail de
I'armateur :

Cliguez sur "connexion a mon portail" dans la zone "J'ai déja un compte"

& J'ai déja un compte

& Connexion a mon portail

o' Mot de passe perdu

connexion a mon portail

Il vous suffira de saisir votre identifiant CERBERE (/'adresse électronique renseignée lors de la
création de votre compte) et votre mot de passe (celui que vous avez saisi et confirmé lors de la
création de votre compte) pour accéder a vos données sur le portail.

Plusieurs "administrés", c'est-a-dire personnes déclarées auprées des affaires maritimes peuvent
se connecter a un méme compte armateur. Par contre, il n'existe pas de leader. Chaque individu
connecté a les mémes droits que les autres.

En revanche, pour gérer plusieurs armateurs, il faut un compte CERBERE par armateur.
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Généralités Guide Portail de I'armateur

Chapitre 3
Généralités

Navigateurs compatibles
Le "Portail de I'armateur” est consultable sur ordinateur (PC ou Mac) uniquement. Une évolution est
en cours pour consulter le Portail de I'armateur sur tablette.

al'adresse :

Le Portail de I'armateur Web (sur ordinateur) est compatible avec les navigateurs suivants (versions
récentes) :

* Mozilla Firefox
* Google Chrome
RAPPEL :

Pour accéder a vos données sur le Portail de I'armateur, vous devez posséder un compte Cerbeére (
Etape 1- Je crée mon compte) et avoir créé votre connexion au portail (Etape 2 - Je crée mon accés
sur le portail)

En cas de difficultés sur ces 2 étapes indispensables, une plaquette est a votre disposition a partir de la
page de bienvenue (rubrique "Aides”).

Chaque menu présentera I'écran dans son ensemble. Les particularités sont présentées sous forme de
point numérotés.

Portail de I'armateur : page d'accueil

A Accueil i=  Mes démarches i Mes navires & Mes formulaires ¢ Mon compte () Déconnexion

Filtrer navire

1
1
1
1
1
| N demande N® du navire Nom du navire Type de demande Etat demande Date 4 Action
1

1

10041 188790 LELEZ 2 Permis d'Armement En dépbt 12/03/2018 l‘
e e e o =

Informations sur le site Liens utiles Les sites publics

Contact Ministére de la Transition legifrance gouv.it
Mentions légales écologique et solidaire

Mon compte

Le bouton Mon compte permet d'accéder a vos données personnelles. En cliquant une fois dessus,
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vous accédez a un encart gris rappelant votre raison sociale et votre numéro armateur. Le bouton

Donnes armateur\ vous conduira sur la page de vos données contenant notamment votre contact
a terre. C'est le premier renseignement a remplir avant toute autre démarche.

E' Mon compte

LES CHASSEURS D'ECUME

N® armateur : SPR1092

Données armateur

mon compte encart

28 Déconnexion

() Déconnexion

Le bouton Déconnexion permet comme son nom l'indique de quitter votre session sur le site Portail
de l'armateur.

Nous contacter

Nous contacter

Le bouton Nous contacteﬁ renvoie |'utilisateur sur la page "Contactez-nous". Celle-ci permet a

I'armateur de contacter directement le service dedié en choisissant parmi la liste des différents
objets.

Z¥ Liste des rubriques

ﬁ‘ Accueil = Mes démarches E Mes navires & Mes formulaires

Les rubriques disponibles sont cliquables en haut de I'écran.
1) La rubrigue Mes démarches comprend

* Le permis d'armement

¢ La carte de circulation professionnelle, destinée aux navires transportant du personnel non marin
(exemples police, pompier)

2) La rubrique Mes navireﬁ permet de consulter les navires pour lesquels vous étes déclaré
armateur ainsi que les permis d'armement qui y sont associés
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3) La rubriqgue Mes formulaires\ présente les cerfa nécessaires au dép6t d'une demande de permis
d'armement

Suivi de mes demandes

Suivi de mes demandes

Filtrer navire

N* demande N® du navire MNom du navire Type de demande Etat demande Date ¥ Action

10041 188790 LELEZ 2 Permis d'Armement En dépot 12/03/2018 I’

La zone Suivi de mes demandes présente les difféerents permis d'armement selon leur état ("en
dépdbt”, "en cours d'instruction”, etc...).

Les demandes "modifiables" sont les demandes a I'état
* "en dépot" : la demande n'a pas encore été transmise au service instructeur ;

* "a compléter" : la demande est passée chez le service instructeur. Celui-ci souhaite des
éléments supplémentaires.

E Liens bas de page

Informations sur le site Liens utiles

Les sites publics
Contact

Ministére de la Transition
Mentions Iegales

legifrance gouv.fr
€cologique et solidaire

Au bas de la page, vous trouverez les différents liens vers les sites utiles pour votre information ou
pour contacter votre service de rattachement.

Nous contacter

PORTAIL DE
LARMATEUR

A Accueil = Mes démarches E Mes navires & Mes formulaires ¢ Mon compte (D Déconnexion

Contactez-nous

Wessage =

Mon navire immatriculé 999999 n'apparait pas dans la liste de mes navires

Informations sur le site Liens utiles

Les sites publics
Con

Ministére de Ia Transition
Mentions légales

legifrance. gouv.fr
€cologique et solidaire
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Nous contacter

Nous contacter

En haut, a droite de I'écran figure le bouton Contactez-nous\. Il dirige I'utilisateur vers I'écran
"Contactez-nous".

Type de demande

Type de demande *
Mes navires

La sélection d'un type de demande dirige le mail vers le service qui traite dudit type de demande.

Mes données armateur

Démarche Permis Armement

Démarche Carte de Circulation Professionnelle
Mes démarches

Autres

type de demande

Je souhaite recevoir une copie par mél

Je souhaite recevoir une copie par mél

Il est possible de recevoir un double du mail afin de conserver une trace de votre écrit...

Mél
M&l
laboitealarmateur@gmail.com

Le mail indiqué par défaut est celui de votre compte armateur. Il n'est pas modifiable.

Envoyer

Cliquez sur le bouton Envoyer |, votre demande sera traitée dans les meilleurs délais.
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Données armateur

1

A Accuel == Mesdémarcnes b Mesnavies (@ MMes formulaires i Hon compte ") Déconnexion

Données armateur

Armateur
NomJ/Raison sociale
SIREN N® armateur
Adresse électronique mail
Téléphone fixe telephone fixe
Téléphone portable telephone mobile

Contact a terre @

n Le contact & terre n'a pas £12 renseigné, veuillez ciquer sur modifier pour en ajouter un

Adresse armateur

Etage etage Batiment batiment
Voie voie

Lieu dit liew dit B8P boite postale
Code postal code postal Ville ville

Cedex cedex

Pays pays q

Informations sur le site Liens utiles Les sites publics

Ia Transition
1 solidaire.
Registre international francais

(RIFY

Mon compte

Dans n'importe quel écran, cliquez sur le bouton "Mon compte" pour voir apparaitre la fenétre avec
les données armateur

El Mon compte

LES CHASSEURS D'ECUME

N® armateur . SPR1092

Données armateur

mon compte encart

Cliquez sur le bouton Données armateur\ pour visualiser la page correspondante.

ATTENTION

La premiére action de l'armateur est de renseigner la partie "Contact a terre". Sans ces
indications, il sera impossible de déposer une demande de permis d'armement.

Modifier

JF Wodifier
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Modifier

Cliquez sur le bouton Modifier pour accéder aux champs en modification.

L'écran s'affiche de la maniére suivante :

Données armateur

Généralités

Armateur
MomiRaison sociale
SIREN

Adresse électronique

Téléphone fixe

Téléphone fixe
Téléphone portable
Téléphone portable
Contact a terre
l Contact & terre pour secours joignable 7 jours sur 7, 24 heures sur 24
.
Hom
om
Prénom
Prénom
Téléphone fixe
Téléphone fixe
Téléphone portable
Tl ne portable
Adresse armateur
Etage
Eta:
Woie oie
BF108
Lieu dit
Lieu dit
Code postal coge pame
768600
Cedex
Cedex
Pays sas
FRANCE

Renseignez la partie Contact a terre . a défaut un message d'erreur s'affichera.
Les champs suivis d'une étoile sont obligatoires.

LES CHASSEURS D'ECUME

217TETE266

N® armateur

Batiment

BP

Ville

e Annuler B Enregistrer

données armateur en modification

SFR1082

Bétiment

BF

wilie
LE HAVRE

Lorsque vos coordonnées, les informations sont directement répercutées dans la base
informatique des affaires maritimes. Pensez donc a les vérifier avant de quitter votre écran...

Déconnexion

Le bouton Déconnexion permet de quitter I'application en toute sécurité.
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Guide Portail de I'armateur

Chapitre 4

Mes déemarches

La rubrigue "Mes démarches" permet a I'armateur de déposer une demande

* de Permis d'Armement

¢ de Carte de Circulation Professionnelle

Dans les deux cas, la demande, déposée par I'armateur est instruite puis délivrée (ou refusée) par votre

service.

Tous les navires armés ou dans un rble au 1er janvier 2018 bénéficient d'un Permis
d'Armement par équivalence !

Vous pouvez en demander un nouveau mais cela n'aurait pas d'intérét et vous perdriez les
éléments liés a ce Permis acquis par équivalence (exemple : la proposition d'effectif)

Circuit de la demande

[ En dépdt

~

2
1'ai créé ma demande et je |3i sauvegardée. le peux la modifier
tant que je ne l'ai pas transmise au service qui va l'instruire.

h

Je cligue sur transmetire ma demande.
DEposEe Ma demande est ransmise au service en charge de l'instruction.
ke Je recois par mél un accusé de réception.
T ( -

A En cas de piéces manguantes, |'administration
l" compléter me contacte directement pour compléter ma demande.
X,

¥

|

. Ma demande est acceptée. Je recois un mél minformant que le
Acceptee

En -~ : . :
Instruction } Ma demande est traitée par le =2rvice en charge de |'instruction.
b
Y ~
En attente o _ o
de décision J Ma demande est fraitée par le service décideur. 1

A Ma demande est refusée. Je suis informé de |la décision
de refus avec les motifs et les recours possibles.

permis d'armement sera visible dans 24h dans le menu Mes navires.

,

23/04/2018
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Les particularités sont présentées sous forme de point numérotés.

Mes démarches

A Accueil i= Mes démarches W Ves navires & Mes formulaires

¢ Mon compte () Déconnexion

Mes démarches
|

Permis d'armement > Carte de circulation professionnelle >

Acte authentique de constitution de I'armement administratif du navire, Il
atteste de la conformité de la composition de I‘quipage et des conditions
d'emploi [En savoir plus]

La carte de circulation professionnelle doit étre demandée & 'autorité maritime:
pour tout navire professionnel dont I'équipage ne comprend pas de marin
professionnel conformément a l'article L. 5234-1 du code des transports. [En
savoir plus]

Informations sur le site Liens utiles

Les sites publics
Contact

legifrance. gouv.ir
Mentions legales

Rappel des boutons

Nous contacter

: Mon compte (D Déconnexion

Nous contacter

L'utilisateur peut contacter par mail son service de rattachement.

Mon compte

L'armateur accede a ses données personnelles et peut en modifier certaines.

ATTENTION

La partie Contact a terre est a remplir avant toute autre démarche.

Déconnexion

Le bouton Déconnexion|permet a I'utilisateur de quitter sa session en toute sécurité.

28 Mes démarches

= Mes démarches

En cliquant sur la rubrigue Mes démarches, l'application ouvre I'écran permettant de constituer un
dossier de

* Permis d'armement

¢ Carte de circulation professionnelle
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Le Permis d'Armement

Permis d'armement )

Acte authentique de constitution de I'armement administratif du navire, Il
atteste de la conformité de |a composition de I'Bquipage et des conditions
d'emploi [En savoir plus]

Une demande de permis d'armement est composée de 5 étapes :
¢ Sélection du navire,

* Catégorie et genre de navigation : plusieurs genres de navigation peuvent étre combinés
avec la méme catégorie,

* Pieces a fournir : il s'agit des piéces constituant votre demande de permis d'armement.
exemple : le permis de navigation,

* Proposition d'effectif : elle permettra au service de contrbler I'adaptation du personnel au
navire pour naviguer en toute securité,

* Service instructeur et transmission : la page récapitule les données saisies et permet de
choisir le service de proximité.

Permis d'armement

o Sélection du n e Catégorie et genres de navi e Piéces afo. 0 Proposition d'ef e Service instructeur et trans.

Liste de mes navires

Filtrer navire

Numéro dimmatriculation Nom du navire Port dimmatriculation Etat démarche

188792 LELEZ4 LE HAVRE =
188790 LELEZ2 LE HAVRE =
188791 LELEZ 3 LE HAVRE =

Eléments par page 5 - 1-30f3 < >

demande de permis d'armement

Sélection du navire

N

Selection du navire L'armateur est invité par l'application a sélectionner parmi les

navires auxquels il est déclaré armateur aupres de I'Administration, celui pour lequel la demande du
permis d'armement est formulé.

Si une demande est déja en cours, I'armateur ne peut pas proposer de nouvelle demande tant que
celle déposée n'est pas acceptée ou refusée.

Catégorie et genre de navigation
L'armateur doit sélection une catégorie

e Commerce
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® Péche-cultures marines

Le genre de navigation qui s'affiche dans la liste déroulante est concordante avec la catégorie
choisie.

Permis d'armement

o Sélecti... 9 Catégorie et ge. .. e Piéce. .. o Propos... e Service instructe...

Nom du navire LELEZ 4 N® immatriculation 188792

Les champs marqués de * sont obligatoires

Catégorie et genres de navigation

Catégorie 'amem e e

COMMERCE v CI-CABOTAGE INTERNATIONAL E

m

CN-CABOTAGE NATIONAL

LC-LONG COURS
Durée du permis d'armement

LM-LAMANAGE
® nimité
LNC-LAMANAGE NAVIGATION COTIERE
O Limité 0
e NC-NAVIGATION COTIERE
O Provisoire -

categorie et GN sélection

ATTENTION
Pour que l'information soit prise en compte, I'armateur doit cliquer sur le bouton Ajouter aprés
sélection.

Pour une méme catégorie d'armement, plusieurs genres de navigation sont possibles.
Dans ce méme écran, I'armateur a la possibilité de choisir 3 types de durée

¢ illimitée (cochée par défaut)
* limitée, dans ce cas, I'armateur est invité a indiquer une durée

* provisoire (dans certains cas : le navire doit avoir une immatriculation dite "provisoire" pour le
motif "essais en mer")
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Durée du permis d'armement

® mimité
O Limits @
O Provisoire 0

duree permis darmement

Piéces a fournir

Le permis d'armement est constitué de plusieurs pieces pour justifier de la situation du navire.
certaines données sont connues de I'administration.

L'application contrdle notamment si le navire dispose

¢ d'un permis de navigation

¢ d'un permis de mise en exploitation (PME), dans le cadre d'une demande pour la catégorie

"péche"
o Sélecti .. e Catégorie etgen... e Piéce... o Proposi... e Service instructe. .
Nom du navire LELEZ 4 N°® immatriculation 188792
Pieces a fournir
* Permis de navigation (@) ~
x Votre permis de navigation est non renseigné en base.

Si vous &tes en possession de votre permis de navigation, merci de le joindre

Selectionner les piéces

e Nom Statut Actions
jointes Clisser déposer un

Parcourr... | Aucun fichier séle. M€

Commentaire

* Attestation d'assurance (@)

Nom Statut Actions
jointes Glisser déposer un

Parcourir... | Aucun fichier séle. NCM1ET

pieces a fournir

Si l'information est manquante, I'utilisateur peut charger une piéce (pdf, jpeg, png), d'une taille
maximale de 5 120 Ko.

Le nom du fichier ne doit pas contenir les signes diacritiques, pas d'accents ni de tréma (€, &, &, a),
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pas de cédille (¢) et ne doit pas contenir de caractéres spéciaux et les espaces (a I'exception du tiret
bas _ et du trait d'union -)

En outre, le nom du fichier ne doit pas dépasser 32 caractéres.
L'utilisateur clique sur le bouton parcourir| pour rechercher le fichier a charger et clique sur le

bouton charger

Un commentaire peut étre ajouté pour compléter le fichier.

* Permis de navigation @ 7

x otre permis de navigation est non renseigné en base.

Si vous étes en possession de votre permis de navigation, merci de le joindre

Selectionner les piéces

&1 . Nom Statut Actions
jointes Glisser déposer un
Aucun fichier séle.  TCNIEr permis de x T Supprimer

navigation.jpg

Commentaire
le permis de navigation m'a &té délivré le 01/01/2018|

exemple chargement permis de navigation

ATTENTION

Le fichier chargé n'est visible que lors de |'étape 5 service instructeur et transmission qui
récapitule toutes les étapes

Proposition d'effectif
La proposition d'effectif est en saisie libre.
Veuillez préter attention aux informations renseignés, a défaut la démarche sera ralentie...
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Proposition d'effectif

Nouvelle situation

Nom de la situation *

Description de l'activité, des conditions d'exploitation, des limites d'exploitation :

Tablesu de proposition d'effectif

Fonctions * Brevets, fitres requis * Nombre de personnes Ajouter

Fondions Brevets, titres requis Mo

Adtion
Aucun brevet
Dispositions complémentaires
Qualifications requises au tire d la sécurité (faire apparaitrs unk Ies qualfications 85 req Frascriptions ou condtions spéciales (ie cas échéant) :
Zone diexploitation : Locaux machine :
Fidces jointss
Selectionner les pigces jointes G e e

JUR— Glsser déposer n cir

Commentaire

@ | cocitrer o siuation

proposition effectif

N'oubliez pas d'enregistrer la situation afin que celle-ci soit prise en compte...

a Enregistrer la situation

Une fois enregistrée, celle-ci est récapitulée en bas de I'écran

situation 1 &
Description : péche en zone chtiére

Fondions Brevets, titres requis Hombre

capitaine capitaine 200 1
matelot matelot pont s

Qualification

Prescription

Zone d'exploitation : la baie de st male

Locaux machine :

recap situation

Service instructeur et transmission

La derniere étape consiste a vérifier les informations renseignées. Chaque étape est rappelée

Hom du navire LELEZ4 N* immatriculation 188792

Catégorie et genres de navigation Wodifier
Catégorie d'armement PECHE - CULTURES MARINES Genre de navigation & PC-PECHE COTEERE
Durée du permis d'armement  llimité

navire et situation
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Pieces a fournir Modifier

Documents pour le permis de navigation
[ﬂJ permis_de_navigation_jpg (ajouté le 14/03/2018)
Documents pour le permis de mise en exploitation

[ﬂJ fiche_pme_pdf (ajouté le 14/03/2018)

Proposition d'effectif

Nom de Ia situation : situation 1
Description : péche chtiére
Qualification :

Frescription :

Zone dexploitation :

Locaux machine :

Fonctions Brev

capitaine capitaine 200 1

matelot matelot pont 2

pj et proposition effectif

Enfin, la partie Service instructeur permet de choisir le service qui traitera la demande.

En effet, un armateur a potentiellement plusieurs navires a son actif, immatriculés dans diverses
zones géographiques.

Service instructeur
Le service instructeur qui va instruire la demande est le service d'immatriculation du navire,

Serviee nstructear *
DOTM Morbihan -

En cochant cette case, [atteste avoir pris connaissance de mes obligations en matizre de composition de [équipage et de conditions demploi des gens.
de mer conformément aux dispostions du livre V de la cinquime partie du code des transports

Sauvegarder ma demande Transmetire ma demande

choix service instructeur

ATTENTION

Le demandeur du permis d'armement doit attester "avoir pris connaissance de mes obligations
en matiere de composition de I'équipage et de conditions d'emploi des gens de mer
conformément aux dispositions du livre V de la cinquiéme partie du code des transports." pour
pouvoir transmettre la démarche

Deux choix pour I'armateur

¢ Sauvegarder : I'armateur conserve la demande sur son portail et peut la compléter au besoin. La
demande est alors au statut "en dépot”

* Transmettre : la demande est transmise au service instructeur. L'armateur ne peut plus
consulter sa demande. La demande passe au statut "déposée”

Rappel : Les différents statuts de la demande sont rappelés a I'écran Page d'accuell
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Un pop-up indique que le dossier est envoyé, une fois que la demande est transmise au service
instructeur.

v Votre démarche n°10210 a été transmise avec succés au service instructeur. VVous ne pouvez plus modifier votre démarche, mais pouvez
toutefois consulter son contenu

SUGGES x
che a élé transmise avec

pop up transmission demande

A ATTENTION

Lorsque la demande est "a compléter", il est possible de modifier la demande. Le service
instructeur vous contactera au sujet des piéces ou informations manquantes au dossier...

O Erreur de destinataire

Si vous vous étes trompé de service instructeur, demandez au service qui instruit votre demande
de la mettre "a compléter”, vous aurez a nouveau le choix du service, qui vous permettra de
corriger cet transmission...

Lorsque la demande est "Acceptée”, le statut est notifié sur la Page d'accueil.

L'armateur doit alors attendre 24h pour pouvoir imprimer son permis d'armement (rubrique "Mes
navires")

Accueil

Suivi de mes demandes

Filtrer navire

N® demande N® du navire MNom du navire Type de demande Etat demande Service instructeur Date 4 Action

LA SIRENE DES
10209 0935124 FLOTS Permis d'Armement DDTM Morbihan 12/04/2018 ®

Eléments par page 5 - 1-111 < >

demande acceptee

La Carte de Circulation professionnelle

Carte de circulation professionnelle )

La carte de circulation professionnelle doit &tre demandée a I'autorité maritime
pour tout navire professionnel dont I'équipage ne comprend pas de marin
professionnel conformément & l'article L. 5234-1 du code des transports. [En
savoir plus]
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La Carte de Circulation professionnelle est destinée a un personnel non marin (exemples : police,
pompiers). Elle fonctionne sur le m"me principe qu'un Permis d'Armement (demande déposée,
instruction et délivrance).

Une demande de permis d'armement est composée de 3 étapes :
* Sélection du navire,

* Piéces a fournir : il s'agit des pieces constituant votre demande de Carte de Circulation
Professionnelle. exemple : le permis de navigation,

¢ Service instructeur et transmission : la page récapitule les données saisies et permet de choisir le
service de proximité.

ﬁ Accueil = Mes démarches E Mes navires & Mes formulaires H Mon compte (!) Déconnexion

Carte de circulation professionnelle

o Sélection du navire 9 Piéces & fournir e Service instructeur et transmission

! Veuillez sélectionner vote navire dans la liste ci-dessous en cliquant sur la fléche rouge.

Liste navires

Filtrer navire

Mumero dimmalriculation MNom du navire Port dimmatriculation Informatiens complémentaires

Titre n°40070 valide

935115 L'ECUME DES MERS VANNES % b

Demande n°10210 déposée (PA)
450791 GRASSUS AURAY Demande n*10103 en depdt (PA) —
935116 BLACK PEARL VANNES

Eléments par page 5 - 1-3/3 < >

ccp démarche

Sélection du navire

L'armateur sélectionne un navire parmi ceux pour lesquels il est déclaré armateur. Il s'agit des
mémes navires disponibles pour le Permis d'Armement.

Si une demande est déja en cours, I'armateur ne peut pas proposer de nouvelle demande tant que
celle déposée n'est pas Acceptée ou Refusée.

Pieces a fournir

Dans le cadre d'une demande de Carte de Circulation professionnelle, seul le Permis de navigation
constitue un élément nécessaire.

Si le cadre s'affiche en vert, cela signifie que celui-ci est valide, I'armateur n'aura pas besoin de
télécharger de piece jointe.
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Carte de circulation professionnelle

o Sélection du navire 9 Pigces a fournir e Senvice instructeur et transmission

Nom du navire BLACK PEARL N° immatriculation 935116

]

Piéces a fournir

Informations sur I'ajout de piéces-jointes

A Le nom du fichier & télécharger ne doit pas excéder 32 caractéres. La taille du fichier ne doit pas excéder & Mo. Les types de fichiers possibles sont PDF, PNG, JPEG.

Le nom du fichier ne doit pas contenir les signes diacritiques. pas d'accents ni de tréma (€. &, &. a). pas de cédille (g)

Le nom du fichier ne doit pas contenir de caractéres spéciaux (

T2\ "#[]><%"@=8&"()+" »$, etc), ni despaces (a l'exception du tiret bas _ et du trait
dunion - )

* Permis de navigation (@

\/ Votre permis de navigation est valide.

Selectionner les piéces jointes

R Nom Statut Actions
Aucun fichier sélectionné STS- S Spose fullicied

Commentaire

ccppj 1

L'armateur peut également charger :
* une attestation d'assurance

¢ un document complémentaire

Altestation dassurance @)

Selectionner les piéces jointes

- Nom Statut Actions
Aucun fichier sélectionné. osssidenas e ey

Commentaire

Document complémentaire (@)

Selectionner les piéces jointes

- Nom Statut Actions
Aucun fichier sélectionné. osssidenas e ey

m

Commentaire

Informations sur le site Liens utiles

Les sites publics

tact legifrance

cecppj2

Service instructeur et transmission
A l'instar du permis d'Armement, I'armateur peut

¢ Sauvegarder sa demande : elle sera modifiable

¢ Transmettre sa demande : elle sera transmise au service instructeur choisi

23/04/2018 Version : 1.0 35



Guide Portail de I'armateur Mes démarches

Carte de circulation professionnelle

0 Sélection du navire 9 Piéces a fournir e Senvice instructeur et transmission

Nom du navire BLACK PEARL N® immatriculation 935116

Piéces & fournir

Zone et condition d'exploitation du navire

Informations s ur la zone et condition dexploitation du navre

port de Marseille, contréle des plaisanciers

Service instructeur

Le semvice instructeur qui va instruire la demande est le service dimmatriculation du navire.

Sendos instructeur *

DDTM Morbihan -

Précédent Transmettre ma demande

ccp service et transmission

L'action effectuée est rappelée en pop up

e Votre démarche n®10211 a été sauvegardée avec succés. Vous pouvez encore la modifier et la
transmettre.

ccp pop up rappel

/A ATTENTION

Lorsque la demande est "a compléter”, il est possible de modifier la demande. Le service
instructeur vous contactera au sujet des piéces ou informations manquantes au dossier...

Suivi de mes demandes

Fitrer naire

¥ demande ¥ dunavire Hom du navire Type de demande f1at demande Service nstructeur Date & Acton
10210 935115 LECUME DES MERS Permis dAmement Deposée @ DDTM Morbihan 1710412018

10211 935116 BLACK PEARL Carteyde Crouition A compléter DDTM Morbihan 17/0412018

10202 935116 BLACK PEARL Permis dAmement Acceptée DDTM Morbihan 1010412018

10203 935116 BLACK PEARL Permis dAmement Acceptée DDTM Morbihan 1110472018

10204 935116 BLACK PEARL Permis dAmement Acceptée DDTM Morbihan 1110472018

Bémentsparpage 5 v 1-5/10 <>

demande a completer

O Erreur de destinataire

Si vous vous étes trompé de service instructeur, demandez au service qui instruit votre demande
de la mettre "a compléter", vous aurez a nouveau le choix du service, qui vous permettra de
corriger cet transmission...
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Lorsque la demande est "Acceptée", le statut est notifié sur la Page d'accueil.

L'armateur doit alors attendre 24h pour pouvoir imprimer son permis d'armement (rubrique "Mes
navires")
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Chapitre 5
Mes navires

La rubriqgue "Mes navires" est accessible en consultation et en édition (pour les documents Permis
d'Armement et Carte de Circulation Professionnelle).

Les particularités sont présentées sous forme de point numérotés.

Mes navires

Nous contacter

M Accueil = Mes démarches E Mes navires | & Mes formulaires i Mon compte (!) Déconnexion

1
i 1
! 1
e 1
1 iltrer navire ,
! 1
! 1
§J  MNuméro dimmatriculation Nom du navire Port dimmatriculation Action |
! 1
1
, 935121 LONG JOHN SILVER VANNES [O
1
! 1
I 935122 NAUTILUS VANNES ® ,
! 1
! 1
| 935120 JACK SPARROW VANNES ® .
: I
, 935123 LA MERVEILLE VANNES Lo
1
! 1
I 935124 LA SIRENE DES FLOTS VANNES ® ,
b s
Eléments par page 5 - 1-515 < >

Informations sur le site Liens utiles Les sites publics

Contact Ministére de |a Transition legifrance.gouv.fr

Mentions légales écologigue ef solidaire
Rubrique GM du site du
MTES

Rappel des boutons

Nous contacter

: Mon compte (1) Déconnexion

Nous contacter
L'utilisateur peut contacter par mail son service de rattachement.

Mon compte
L'armateur accede a ses données personnelles et peut en modifier certaines.
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ATTENTION
La partie Contact a terre est a remplir avant toute autre démarche.

Déconnexion
Le bouton Déconnexion permet a I'utilisateur de quitter sa session en toute sécurité.

Liste des navires
Liste navires

Filtrer navire

Numéro dimmatriculation MNom du navire Port dimmatriculation Action
935121 LONG JOHN SILVER VANNES ®©
935122 NAUTILUS VANNES ®
935120 JACK SPARROW VANNES ®
935123 LA MERVEILLE VANNES L0
935124 LA SIREME DES FLOTS VANNES ®

Les navires apparaissant sur cette page sont liés au numéro de marin ou de société donné par les
affaires maritimes.

Si I'un de vos navires n'y figure pas, contactez votre service de rattachement.

Il est possible de trier les navires et de n'afficher que ceux qui vous intéressent via la ligne "Filtrer
navire"

Liste navires

Fittrer navire
m

Muméro dimmatriculation Nom du navire Port dimmatriculation Action
935123 LA MERVEILLE VANNES ®

filtre navire

lorsqu'une demande (Permis d'Armement ou Carte de Circulation professionnelle) a été acceptée
par votre service administratif maritime, le document est imprimable via le navire correspondant.

Il suffit de consulter ledit navire.

Une icbne représentant une imprimante s'affiche. vous pouvez cliquer dessus pour afficher votre
document en version pdf.
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ﬁ Accueil = Mes démarches E Mes navires & Mes formulaires $ Mon compte (!) Déconnexion

N° immatriculation 935120 Nom du navire JACK SPARROW Quartier VANNES
immatriculation

Mes permis d'armement

Filtrer

N* fitre Type Etat Date de délivrance Action
40077 PA Péche-Cultures Marines Valide 19/04/2018
Eléments par page 5 - 1-111 L4 >
e~ Retour

impression doc

ATTENTION

Lorsque votre demande est "Acceptée" (visible en page d'accueil), il faut attendre 24h maximum
avant de pouvoir imprimer votre document...

Voici un exemple de B Permis d'Armement (cf. exemple de permis d'armementexemple de permis
d'armement.pdf).

Celui-ci reste "Valide" tant que vos justificatifs le sont (Permis de Navigation et/ou Permis de Mise
en exploitation) ou pour la durée demandée.
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Mes formulaires
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Chapitre 6

La rubrique "Mes formulaires" consiste a regrouper sur une page les CERFA nécessaires a la demande
d'un Permis d'Armement ou d'une Carte de Circulation Professionnelle.

Mes Formulaires

A Accueil = Mes démarches g Mes navires & Mes formulaires

S
PORTAIL DE
LARMATEUR

¢ Mon compte (1) Déconnexion

Formulaires CERFA téléchargés au format pdf directement du site servicepublic.fr

Demande de réservation de nom, de numéro en vue de l'immatriculation d'un
navire neuf ou existant &

Demande de francisation, d'immatriculation d'un navire de commerce, de

péche @

Demande de mutation de propriété d'un navire de commerce ou de péche
francisé et immatriculé B

Demande de changement de registre d'un navire de commerce ou de péche
francisé et immatriculé B

Demande d'édition d'un nouveau titre de francisation et d'immatriculation
d'un navire de commerce ou de péche en raison d'un changement ou ajout
d'information B

Demande de gel de francisation ou de radiation d'un navire de commerce ou
de péche &

2 -
Immatriculation Francisation Catégorie armement

Demande de permis d'armement d'un navire @&

Proposition d'effectif / Manning proposal &

Liste d'égquipage d'un navire professionnel &

Rappel des boutons

Nous contacter

: Mon compte (1) Déconnexion

Nous contacter
L'utilisateur peut contacter par mail son service de rattachement.

Mon compte
L'armateur accéde a ses données personnelles et peut en modifier certaines.

ATTENTION
La partie Contact a terre est a remplir avant toute autre démarche.
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Déconnexion
Le bouton Déconnexion permet a l'utilisateur de quitter sa session en toute sécurité.

28 Formulaires CERFA

Immatriculation Francisation

Catégorie armement

Demande de réservation de nom, de numéro en vue de l'immatriculation d'un

navire neuf ou existant A Demande de permis d'armement d'un navire &

Demande de francisation, d'immatriculation d'un navire de commerce, de

péche (B Proposition d'effectif / Manning proposal

Demande de mutation de propriété d'un navire de commerce ou de péche

francisé ef immatriculé A Liste d'équipage d'un navire professionnel [

Demande de changement de registre d'un navire de commerce ou de péche

francisé et immatriculé 24

Demande d'édition d'un nouveau titre de francisation et d'immatriculation
d'un navire de commerce ou de péche en raison d'un changement ou ajout

d'information i

Demande de gel de francisation ou de radiation d'un navire de commerce ou
de péche &

L'armateur dispose des liens directs vers les formulaires lui permettant d'effectuer ses demandes
(PA et CCP).
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